OBEC VYRAVA
Vyrava 116, 503 03 Smifice

JEDNACI RAD

zastupitelstva obce Vyrava

Zastupitelstvo obce Vyrava vydava podle ustanoveni § 96 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni
pozdéjsich predpist, Jednaci fad zastupitelstva obce Vyrava, kterym nahrazuje Jednaci fad obce Vyrava

ze dne 13.11.2006.

L

Uvodni ustanoveni

Jednaci Fad zastupitelstva obce Vyrava upravuje piipravu, svolani, pribéh a pravidla jednani, usnaseni a
kontrolu plnéni usneseni zastupitelstva, jakoz i dalsi otazky souvisejici s organizaci a vlastnim prab&¢hem
Jednéni zastupitelstva obce.

O otazkéch neupravenych timto jednacim fadem, popi. o daldich zasadach svého jednani, rozhoduje

~ zastupitelstvo hlasovanim v mezich zékona o obcich. =

II.

Pravomoci zastupitelstva obce

Zastupitelstvo obce rozhoduje o vSech otazkach uvedenych v §84 a §85 zakona o obcich.
Zastupitelstvu obce je vyhrazeno rozhodovani ve vécech uvedenych v §102 odst.4.) zakona o obcich.
Zastupitelstvo si mize vyhradit dal$i pravomoci v samostatné plisobnosti mimo pravomoci vyhrazené

jinému organu obce.

111

Pravomoci starosty

Starosta rozhoduje o viech otazkach uvedenych v §103, §104 a dalich paragrafech zdkona o obcich.
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2. Starosta vykonavé pravomoci rady obce dle § 99 odst. 2.), uvedenych v § 102 odst. 4.) zékona o obcich,
mimo zaleZitosti, které jsou vyhrazeny zastupitelstvu obce. Starosta také vykonava dkoly tajemnika

obecniho tfadu dle § 110 odst.3) a 4) zdkona o obcich.

IV.

Zasedani zastupitelstva obce

1. Radné zasedani zastupitelstva obce se konéd podle potieby, obvykle jedenkrat za mésic, nejméné vsak
jedenkrat za tfi mésice. Zasedani zastupitelstva obce svolava a ¥idi starosta, v piipad€ del$i nepfitomnosti
starosty tak u€ini mistostarosta. Osoba fidici zasedani je dale oznadovéna jako predsedajici.

2. Mimotadné zasedani zastupitelstva obce se svoldva starosta na zaklade:

a) pisemné zadosti alespoii jedné tretiny viech ¢lenti zastupitelstva. Zadost musi obsahovat predmét
jednani,

b) pisemné zadosti, podepsané nejméné 0,5 % obdanti obee; #adost musi obsahovat predmét jednani,

¢) Zadosti hejtmana kraje,

d) Zadosti feditele krajského tfadu na zakladé § 55 odst. 4 zdkona 491/2001 Sb., o volbach do
zastupitelstev obeci.

3. Mimorddné zasedani zastupitelstva svolané podle pismena a), ¢) nebo d) se kona do 15 dnd od doruceni
zadosti. Mimotadné zasedani zastupitelstva svolané podle pismena b) se kona do 60 dnii od dorudeni
Zadosti.

4. Starosta svolava mimofadné zasedén{ zastupitelstva tak, aby &lenové zastupitelstva obdrzeli pozvanku a
nezbytné materialy k projednani alespon 7 kalend4inich dni predem.

5.V dobé& vyhlaseni krizového stavu se informace o mist&, dob& a navryeném programu pfipravovaného
zasedani zastupitelstva zvefejni na tfedni desce obecniho ufadu alespon po dobu 2 dnti pied zasedanim
zastupitelstva obce. Materialy k projednéni, které se tykaji krizového stavu, budou zastupiteliim doruceny,
jakmile je to moZné. ZaleZitosti, které se netykaji vyhla¥eného krizového stavu, mohou byt na tomto
zasedéani projednavany pouze tehdy, jestlize byla informace zveiejnéna nejméné 10 dnl pred zasedanim
zastupitelstva obce.

6. Ustavujici zasedani nové zvoleného zastupitelstva svolava dosavadni starosta, popiipadé dosavadni
zastupce starosty, po uplynuti lhity pro podani navrhu soudu na neplatnost voleb nebo neplatnost
hlasovéni tak, aby se konalo do 15 dnii ode dne uplynuti této Ihiity, a jestlize byl navrh na neplatnost voleb
nebo neplatnost hlasovani podan, do 15 dnt ode dne pravni moci rozhodnuti soudu o poslednim z

podanych navrhi, pokud Zadnému z podanych navrha nebylo vyhovéno.
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Zastupitelstvo obce zahajuje své zasedani nejdiive v 18:00 hod a kon¢i nejpozdéji ve 22:00 hod. Po
odsouhlaseni vSemi zastupiteli mize byt zasedani prodlouZeno a pokracovat az do vycerpani programu,
nejdéle vsak do 24:00 hod.

Pokud nebude program zasedani vycerpan, mize byt zasedani pieruSeno. Pokracovani oznami
piedsedajici pfed prerusenim zasedani. Jde-1i o pferuseni zasedani na vice dnu, informuje obec na tiedni
desce o preruseni, o dal$im pokracovani i o zbyvajicim programu pierusené¢ho zasedani.

Zasedani zastupitelstva obce jsou vefejna a konaji se obvykle v zasedaci mistnosti obecniho uradu.
Obsazenost jednaciho salu je dana jeho kapacitou.

Starosta muze také jiz svolané zasedani zrusit. Zasedani neni mozné zrusit v piipadech jeho povinného
svolani, tedy je-li svolano na zakladé zadosti tietiny zastupitelti nebo hejtmana kraje, pokud by ke zruseni
mélo dojit proti vuli téchto opravnénych osob. Starosta také nemulze zasedani u¢inné zrusit, bylo-li
svolano ,,ndhradnim*® svolatelem podle § 92 odst. 2 zdkona o obcich (v tomto piipadé by mohl zasedani

zru$it jen jeho skute¢ny svolatel).

V.

Priprava zasedani zastupitelstva obce

. Piipravu zasedani zastupitelstva obce organizuje starosta obce. Pozvanka obsahuje den, hodinu, misto

konani, navrh programu jednani zastupitelstva a je zastupitelim zaslana elektronicky alespon 7
kalendatnich dni ptedem.
Pozvanka spoleéné s programem veiejného zasedani zastupitelstva je zvefejnéna také na tfedni desce
obecniho ufadu (fyzicka i elektronicka ufedni deska), a to alespon 7 kalendainich dni pfed kondnim
zasedani. Stejnopis dokumentu je opatien datem vyveéSeni i sejmuti z Gfedni desky a zafazen do
piisludného spisu jako doklad o vyvéseni dokumentu na tiedni desce.
Pracovni porady zastupitelstva obce svolava starosta a slouzi k projednani detailti vybranych témat
z programu zasedani ZO. Vysledek pracovni porady nemad nalezitosti usneseni.
Zastupitelé obce mohou piedkladat své navrhy k projednani pisemné nebo ustng, a to az do okamziku
zahajeni zasedani zastupitelstva.
Pozada-1i nejméné 0,5 % obcanti obce pisemné o zafazeni konkrétniho bodu na program, zatadi starosta
tento bod na pofad nejbliziiho zasedani zastupitelstva.

a) Materialy pro jednani zastupitelstva se piedkladaji prostfednictvim obecniho Gfadu nejméné 10

dnt pred zasedanim, na kterém maji byt projednany.
b) V odivodnénych piipadech lze materialy piedlozit i Gstné ¢i v jiné podobé. V odlivodnénych

piipadech Ize také predlozit material po stanovené lhité, piipadné pfimo na jednani zastupitelstva.
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Pokud se tak stane, musi ¢lenové zastupitelstva dostat moznost se s nim spolehlivé seznamit a

dostat ptiméfeny ¢as k jeho prostudovani.

VL

Ucast ¢lenu zastupitelstva obce na zasedani

Clenové zastupitelstva obce jsou povinni se zi¢astnit zaseddni, jinak jsou povinni se s uvedenim diivodu
omluvit pisemné starostovi. Pozdni pfichod nebo pied¢asny odchod ze zaseddni omlouva piedsedajici
zasedani.

Utast na zasedani stvrzuji ¢lenové podpisem na prezenéni listing, ktera je soucasti zapisu ze zasedani
zastupitelstva obce. Zaznamendva se v ni i ¢as pozdniho pifichodu a piedéasného odchodu. Prezencni

listina obsahuje i jména a podpisy hostii zasedéni.

VIIL

Program zasedani zastupitelstva obce

Program zasedani zastupitelstva obce navrhuje starosta.

Na zasedani zastupitelstva obce mohou byt projednavany pouze body z programu. O schvaleni programu
hlasuji zastupitelé po zahdjeni zasedani.

Pokud navrhne néktery ze zastupiteli bod k projednani az po schvéleni programu béhem zasedani, hlasuje
o0 jeho zafazeni zastupitelstvo. Pokud zastupitelstvo okamzité projednani neodsouhlasi, a navrhovatel
piesto na projednani svého navrhu trva, zafadi starosta obce bod do programu pfistiho zasedani
zastupitelstva obce.

Nedojde-li ke schvaleni programu zastupitelstva, zastupitelstvo projedna body, jejichz projednani
vyZaduje zakon (napf. namitky proti zapisu, rozhodnuti o pozastaveném usneseni, neslucitelnost funkef)

a predsedajici zasedani ukon¢i.

VIII.

Pribéh zasedani zastupitelstva obce

Predsedajici fidi hlasovani, zjist'uje a vyhlasuje jeho vysledek, ukoncuje a pieruSuje zasedani a dba na to,
aby mélo pracovni charakter a vécny pribéh. Neni-li pii zahajeni zasedani piitomna nadpolovi¢ni vétsina
viech ¢lent zastupitelstva obce, tj. étyfi ¢lenové, ukonéi predsedajici zasedani a svola do 15 dnii nové

zasedani zastupitelstva obce.
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10.

11.

12,

13.

14.

V zahajovaci ¢asti zasedani pfedsedajici prohlasi, Ze zasedani zastupitelstva obce bylo fadné svolano a
vyhlageno, konstatuje pFitomnost nadpoloviéni vétsiny ¢lent a da schvalit program zasedani. Da zvolit
zapisovatele a dva ¢leny zastupitelstva obce za ovéfovatele zapisu z tohoto zasedani. Poté sdéli, zda byl
ovéfen zapis z predchoziho zasedani, kde byl vyloZen k nahlédnuti a jaké pfipadné ndmitky byly proti
nému podany.

ZApis, proti némuz nebyly ndmitky podany, se poklada za schvaleny. Pokud byly uplatnény, rozhoduje o
nich zastupitelstvo obce po vyjadieni ovérovateli.

Zapis z piedchoziho zasedani je pti zasedani zastupitelstva obce pripraven k nahlédnuti.

Do rozpravy se piihlajuji ucastnici zaseddni zvednutim ruky v prubéhu zasedani. Bez ohledu na poradi
prihlasek do diskuse musi byt udéleno slovo tomu ¢lenovi zastupitelstva obce, ktery namita nedodrzeni
Jednaciho fadu nebo platnych pravnich predpisi.

Starosta predklada zastupitelstvu obce k rozhodnuti usneseni, jehoZ vykon byl starostou pozastaven pro
nespravnost. Je povinen véc vysvétlit a zdivodnit pfedkladany navrh. Zastupitelstvo obce rozhodne o
vyieSeni hlasovanim.

O navrzich tykajicich se zptisobu projednani se hlasuje pted projednanim véci.

Zastupitelstvo obce miZe v pribéhu zasedani hlasovanim bez rozpravy body pofadu piesunout nebo
slou¢it rozpravu ke dvéma nebo i vice bodiim pofadu nebo jeden bod rozdélit na dva i vice bodi rozpravy.
Do rozpravy k jednotlivym bodim se mohou ¢lenové zastupitelstva obce piihlasit jenom do odhlasovani
usneseni.

Slova se miZe kazdy z piitomnych ujmout pouze s udélenim souhlasu piedsedajiciho. Ten také slovo
odejim4, pokud diskuse nebo vyjadfeni neprobihd konstruktivng, k véci a v mezich sludnosti.
Zastupitelstvo obce mize v piipadé nesouhlasu s odejmutim slova hlasovat o pokracovani v rozprave.
Navrh na ukonéeni rozpravy miize podat kterykoliv ¢len zastupitelstva obce, o jeho navrhu se hlasuje.
Nikdo nesmi rusit pribéh zasedani zastupitelstva obce. Starosta miize rusitele jednani vykazat ze zasedaci
mistnosti.

O prestavce b&hem zasedani rozhodne hlasovanim zastupitelstvo na ndvrh ¢lena zastupitelstva.
Pfedmétem hlasovani je i délka prestavky.

Ze zasedani zastupitelstva je povoleno pofizovat zvukové nebo obrazové zaznamy. Je pritom tieba
dodrZet podminky ustanoveni o ochrané osobnosti dle Ob¢anského zékoniku a ziakona o ochrané
osobnich tidaji. Zastupitele i soukromé osoby je moZné nahravat i bez jejich souhlasu, pokud na
zasedani aktivné vystupuji nebo pokud je to potiebné pro ochranu prav tfetich osob (napiiklad pro

zajisténi dikazi).

IX.

Priprava usneseni zastupitelstva obce
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10.

11,

Navrh usneseni piedklada zastupitelstvu obce predsedajici.

Usneseni musi obsahové odpovidat vysledkiim jednani. Zavéry, opatieni a zplsob kontroly musi byt
v usneseni formulovany struc¢né, adresné, s terminy a odpoveédnosti za splnéni ukladanych ukolt.

Zapis z jednani zastupitelstva se oznacuje pofadim zasedani zastupitelstva. Usneseni se oznacuje
pofadovym ¢islem zasedani a ¢islem bodu programu. Pokud ma usneseni bodu programu vice ¢asti,

oznacuji se tato pismennou fadu a, b, ¢, atd.

X.

Hlasovani
VyZaduje-li povaha usneseni postupné hlasovani o jednotlivych bodech, stanovi jejich potadi
piedsedajici.
Byly-li uplatnény pozménujici navrhy, da piedsedajici hlasovat nejprve o téchto zménach a poté o
ostatnich &astech ndavrhu. V ptipadé uplatnéni protinavrhu se hlasuje nejdiive o tomto protindvrhu.
Schvalenim jedné varianty se povazuji ostatni varianty za nepfijatelné.
Clen zastupitelstva miize podat namitku proti postupu hlasovani. Namitka musi byt struéné odfivodnéna
a musi obsahovat navrh jiného postupu hlasovani. O této namitce rozhodne zastupitelstvo ihned a bez
rozpravy.
Hlasovani pobiha zpravidla vefejné.
Tajné hlasovani je mozZné jen vyjimeéné a rozhodne o ném zastupitelstvo. Tajné hlasovani probiha pomoci
hlasovacich listkl. S¢itani hlasovacich listki se u¢astni nejméné dvé osoby, které urci zastupitelstvo.
Kazdy zastupitel je povinen hlasovat osobné, hlasovani v zastoupeni neni piipustné.
Veiejné hlasovani se provadi zvednutim ruky pro navrh nebo proti ndvrhu, nebo se lze hlasovani zdrzet.
Usneseni je ptijato, hlasuje-li pro navrh nadpolovi¢ni vétsina vsech ¢lent zastupitelstva obce.
V piipadé nepiijeti usneseni za nepiftomnosti vice ¢leni zastupitelstva ma kazdy pfitomny zastupitel
pravo navrhnout znovu projednat danou zalezitost na piiStim zasedani zastupitelstva obce z diivodu
malého poctu piitomnych zastupiteli a pravdépodobnosti jiného vysledku hlasovéni.
Pokud se pro pfijeti usneseni nevyslovila nadpolovi¢ni vétsina zastupiteli, nedochazi ke vzniku
usneseni opaéného vyznamu, a tedy nebylo rozhodnuto.
Po ukonéeni hlasovani vyhlasi predsedajici vysledek hlasovani a pocet ¢lenti zastupitelstva, ktefi

hlasovali pro usneseni, proti usneseni a ktefi se zdrzeli.

XI.

Dotazy ¢lenii zastupitelstva obce a obéanii
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Clenové zastupitelstva obce maji pravo vznadet dotazy, pfipominky a podnéty na starostu obce a
pozadovat od né¢ho vysvétleni.

Na dotazy a pripominky odpovida starosta bezodkladné. Piipominky, jejichz obsah vyzaduje proSetieni
nebo provedeni jiného opatieni, zodpovi na pFistim zasedani zastupitelstva obce, nejdéle viak do 30 dni.
Dotazy vznesené na zasedani zastupitelstva obce se zaznamendvaji v zapise. Odpovéd’ je soucasti zapisu
ze zasedani, pii kterém byla odpovéd’ poskytnuta. Odpoveéd’ musi byt poskytnuta nejpozdé€ji pii piistim
zasedani zastupitelstva obce, pokud to okolnosti dovoluji.

Dotazy a jind podani ob&anl organim obce a zastupitelstva nejprve posoudi starosta. Pokud podani
splituje piislusné nalezitosti k projednani, rozhodne o piipadném postoupeni k projednani zastupitelstvem

obce. Na dotazy ob&anti odpovida starosta obce dle zdkona o poskytovani informaci.

XIL

Ukonceni zasedani zastupitelstva obce

Piedsedajici prohlasi zasedani zastupitelstva obce za ukonéené, byl-li pofad zasedani vycerpan a nikdo se
jiz nehlasi o slovo. RovnéZ prohlasi zasedéani zastupitelstva obce za ukoncené, klesl-li pocet pritomnych
&lenti zastupitelstva obce pod nadpoloviéni vét§inu, nebo z jinych zavaznych divodi, zejména nastaly-li
skute¢nosti znemoziujici nerusené zasedani. Starosta v téchto pfipadech svola zasedéani zastupitelstva

obce znovu do 14 dnda.

XIIL

Organy obce a organy zastupitelstva obce

Zastupitelstvo obce ziizuje finan¢ni a kontrolni vybor. Pocet ¢lenti vyboru musi byt vzdy lichy, ma
nejméné 3 &leny. Vybory piedkladaji vysledek plnéni ikolu, kterymi je povéfilo zastupitelstvo obce, na
nejbliz§im zasedani zastupitelstva obce.
Finané&ni vybor provadi kontrolu hospodaieni s majetkem a finanénimi prostiedky obce:
a. Kontrola pokladny 4 x roéné (mimo inventarizace k datu ti¢etni uzavérky)
i. Porovnani zapist v pokladni knize s G¢etnimi doklady (mimo vyplatnich listin)
b. Kontrola ¢erpani finanénich prostiedkt vedenych na bézném bankovnim uctu
i. Porovnani derpani dle vypisu z BU s Gi¢etnimi doklady
c. Kontrola udaji dle zdkona &. 420/2004 Sb. o piezkoumani hospodateni USC

i. Soulad hospodateni s finanénimi prostiedky ve srovnani s rozpoctem
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ii. Vécné a formdlni spravnosti dokladii o prezkoumani operaci (podpisy na dokladech
dle obéhu ucetnich dokladi)
d. Predseda FV s vyjadiuje k inventarizaci pokladny a inventarizacnimu zapisu a plni dalsi

tkoly, kterymi jej povéfilo ZO

3. Kontrolni vybor provadi kontrolu zamé&fenou predeviim na vnitini chod a ¢innost obce

a. Kontrola plnéni usneseni ZO

b. Kontrola dodrzovéni pravnich predpist finanénim vyborem a obecnim radem na tseku
samostatné ptisobnosti obce

¢. Kontrola dodrzovani ¢asového harmonogramu rozpoctového a informa¢niho procesu pro
kalendaini rok

d. Kontrola tidaju dle zédkona &. 420/2004 Sb. o pfezkoumdni hospodafeni Usc

i. Nakladani a hospodafeni s majetkem obce a Mikroregionu Cernilovsko
ii. Zadavéni a uskute¢iiovani vetejnych zakazek
iii. Zfizovani vécnych bfemen na majetku obce

e. Predseda KV se vyjadiuje k majetku vyfazenému z evidence (v zastoupeni neexistujici
Likvida&n{ komise) a ke skodam zpiisobenym na majetku obce (v zastoupeni neexistujici
Skodni komise)

f.  Namatkova kontrola stavu pozemkii uvedenych v inventurnich soupisech se stavem pozemki
uvedenych ve vypisech z katastru nemovitosti (odsouhlaseni parcelniho ¢isla, vyméry a
porovnani ocenéni)

g. Zapis o provedené kontrole musi obsahovat

i. Predmét kontroly a zjisténé nedostatky
ii. Vysledek projednani se ¢lenem ZO nebo zaméstnancem, jehoz ¢innost byla
kontrolovana, véetné navrhu na opatieni sméfujici k odstranéni nedostatkii pfi
kontrole
iii. Zapis podepisuji predseda KV, &len vyboru provadéjici kontrolu a zaméstnanec,
jehoz se kontrola tykala (ten musi byt kontrole pfitomen)
iv. Zapis spole¢né s vyjadienim vysledku kontroly je pfedsedou KV predan
k projednani ZO
h. Plnéni dal$ich ukold, kterymi jej povéiilo ZO
4. Starosta zfizuje komise. Inventarizaéni komise pfedlozi inventarizaéni zépis o provedené inventarizaci
majetku a zasob, vyplyvajici ze zdkona, na nejblizsim zasedani zastupitelstva obce po provedené

inventarizaci.
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Zastupitelstvo obce muiZe ziidit pro pfipravu stanovisek a expertiz dalsi pracovni komise. Do téchto
komisi voli zastupitelstvo obce své ¢leny a podle potieby dalsi odborniky a experty, popf. dal$i obcany.
Funkce pracovnich komisi kon¢i spInénim ukoli, nejpozdéji poslednim zasedanim zastupitelstva obce ve

volebnim obdobi.

XIV.

Organiza¢né technické zilezitosti zasedani zastupitelstva obce

O prubéhu zasedani zastupitelstva obce se pofizuje zapis, ktery dosvédcuje pribéh projednavani
jednotlivych bodu véetné rozpravy a protinavrhti a obsah usneseni. Zapis obsahuje misto, datum a ¢as
konani, jména predsedajiciho, ovéfovatell a zapisovatele zapisu. Jeho nedilnou soucasti je podepsand
prezencni listina a vechny dal3i ptilohy schvalené jako soucdst zapisu. Za spravnost zapisu odpovidaji
starosta a ovétovatelé.

Obecni Gfad vede evidenci jednotlivych zapist ze zasedani a jejich plnéni.

Pokud ¢len zastupitelstva pozada o vyslovné zaznamenani svého stanoviska, je mu vyhovéno.

O namitkach ¢lena zastupitelstva obee proti zapisu rozhodne nejblizsi zasedani zastupitelstva obce.
Zapis se vyhotovuje do 10 dnti po skonéeni zasedani zastupitelstva obce a podepisuje jej starosta, urceni
ovétovatelé a zapisovatel.

Starosta sestavi vypis piijatych usneseni ze zasedani zastupitelstva obce, ktery zvefejni na tfedni desce
obecniho ufadu do 10 dn po skonéeni zasedani zastupitelstva obce. Zapis z jednani zastupitelstva bude
do 10 dni také zveiejnén na webovych strankdch obce www.vyrava.cz

Zépis je uloZen po dobu 5 let k nahlédnuti na obecnim ufadé. Po uplynuti 5 let se predava k archivaci.

XV.

Zavéreéné ustanoveni

Zastupitelstvo obce schvalilo zmény Jednaciho fadu ze dne 13.11.2006 na zasedani zastupitelstva obce

dne 4.3.2019.

Tento Jednaci fad zastupitelstva obce byl schvalen usnesenim ¢. 7, s Gi€¢innosti od 4.3. 2019.

Tento Jednaci fad zastupitelstva obce je zvefejnén na www.vyrava.cz a vyvésen v budové Obecniho tfadu

ve Vyrave.
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