OBEC VYRAVA
Vyrava 116, 503 03 Smifice

ORGANIZACNI RAD obecniho tifadu obce Vyrava

V souladu s ustanovenim § 102 odst. 2 pism. m) zdkona €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ztizeni), ve
znéni pozdEjSich zmeén a doplnéni (dale jen ,,zdkon o obcich®), vydava starostka obce Vyrava tento
Organizacni fad obecniho tfadu obce Vyrava, ktery nahrazuje Organizacni fad obce Vyrava a Pracovni
fad obecniho tfadu ze dne 8.3.2010. Organizac¢ni fad obecniho Gfadu obce Vyrava je zavazny pro vSechny

zameéstnance obecniho ufadu.

ClL 1
Zakladni ustanoveni
Organizacni fad obecniho ufadu obce Vyrava (dale jen ,,ufad) stanovi zasady ¢innosti a fizeni Gradu,
ukoly a vzdjemné vztahy zaméstnanct, organiza¢ni strukturu, rozsah pravomoci, povinnosti a

odpovédnosti zaméstnancii tradu.

Cl. 2.

Postaveni a piisobnost uradu
Postaveni a ptisobnost tfadu upravuje zakon o obcich ¢. 128/2000 Sb. a dalsi pravni predpisy.
Kompetence jednotlivych organii obce jsou stanoveny v § 84 - § 122. Obec je samostatné spravovana
zastupitelstvem obce.
Obecni ufad plni tkoly v oblasti samostatné a v oblasti pfenesené plisobnosti. V samostatné piisobnosti
plni ufad ukoly uloZené zastupitelstvem obce a starostou, napomaha ¢innosti vybort zastupitelstva obce
a komisi obce. V oblasti prenesené ptisobnosti plni titad tikoly svéfené obci ve statni spraveé s vyjimkou
véci, které jsou vyhrazeny zastupitelstvu obce, starostovi nebo jejich organiim. Obecni Ufad rovnéz

rozhoduje o poskytovani informaci Zadateli, dle zvl. zdkona (zdkon o svobodném pfistupu k informacim).

CL3

Organizacni struktura uradu
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1. Obecni ufad tvoii starostka, mistostarosta a ostatni zaméstnanci obecniho ufadu. Organizace a fizeni

ufadu je vyjadfeno v organizacnim schématu, ktery je nedilnou soucasti tohoto organiza¢niho fadu — viz

Piiloha €. 2.

2.V cele obecniho uradu je starostka, zvolena zastupitelstvem obce, ktera zodpovida za celkovou ¢innost

obecniho Ufadu a plni tkoly zaméstnavatele podle zvlastnich ptedpisii. V ptipadé nepfitomnosti nebo v

dobé¢, kdy starostka nevykonava funkci, zastupuje starostku mistostarosta (zakon ¢. 128/2000 Sb., § 73
odst. 3a § 79 odst. 1).

3. Organizac¢ni strukturu obecniho ufadu a jeho zmény schvaluje starostka. Naplné€ ¢innosti jednotlivych

zamé&stnancl schvaluje starostka a tvoii pfilohu tohoto organiza¢niho fadu — viz Ptiloha €. 3.

4. Obecni ufad je pro obCany otevien v Ufednich hodindch. Knihovna a pfistup na vefejny internet maji

oteviraci dobu nezavisle na Gfednich hodinach tadu, a to v oteviraci dobé knihovny.

1.

ClL 4

Starostka obce

Ptimo koordinuje a fidi ¢innost obecniho Ufadu, a to zejména v zélezitostech:

Provoznich — vybaveni a chod obecniho Gfadu; zajisténi agendy uradu v fednich hodinach,
Personélnich — plnéni ukoli statutdrniho organu zaméstnavatele podle zvlastnich pravnich
predpisii vii¢i zaméstnanclim obce zafazenym do obecniho Uradu,

Majetkovych — pofizeni, ochrana, fadna evidence a inventarizace movitého i nemovitého majetku,
ziizovani a ruseni vécnych bifemen ve vztahu k majetku obce;

Finanénich — fizeni dotac¢nich procest jako jsou zadosti, zprocesovani, vyuctovani dotaci,
Smluvnich - zajiStovani, evidence a kontrola dodrzovani platnych smluvnich vztahti obce,
Podatelny - pfijem a odesilani pisemnosti; vedeni kompletniho systému spisové sluzby;
elektronické podatelny a datovych schranek; zajisténi kompletni agendy CzechPOINT,
Sekretariat — ptijem a tfidéni korespondence obecniho ufadu; zajistovani evidence objednavek a
faktur 1 jejich zprocesovani,

Archivace pisemnosti obce a ufadu - systematické ukladani pisemnosti, inventarizace a skartace
archivnich fondu a sbirek,

Matri¢ni agendy — svatby; vitani novych obCankt a dalsi zalezitosti agendy; vidimace a legalizace
— ovérovani kopii listin a ovéfovani podpist,

Spravnich — evidence a vyjadieni k zddostem; vydavani povoleni; vyfizovani petic a stiZznosti;
predpisy a vybér poplatkli dle sazebniku obce; evidence poplatkl za svoz komunalniho odpadu,
ze psi, za stocné a povolenek k rybolovu; kontrola vypoctu a evidence plateb ze vstupného; piijem

a evidence hlasSeni ztrat a nalezu,
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A

10.
11.

12.

13.

14.
15.

Rozpocet obce - zajistovani plnéni schvaleného rozpoctu obce, pfiprava rozpoctovych opatieni,
spoluprace na ptipravé zavérecného uctu obce.

Kontroluje dodrzovani pravnich ptedpisti, predpisti pozarni ochrany a bezpecnosti prace.

Zajistuje zpracovani hlaseni, zprav, plant, rozbora a vykazl vS§em dotCenym orgdnim.

Zajistuje ochranu statniho, sluzebniho a hospodaiského tajemstvi.

Rozhoduje o zalezitostech samostatné piisobnosti obce svétenych ji zastupitelstvem dle Opatieni ¢.
1/2019.

Podporuje vybory a komise v jejich ¢innosti.

Zastituje kulturni, socidlni, sportovni a spolecenské zalezitosti obce.

Koordinuje obranu a ochranu obyvatel v obdobi mimotadnych situaci.

Zajistuje a organizuje vSechny druhy voleb, pfip. mistnich referend.

Ridi aktivity spojené s dlouhodobym rozvojem a investiénimi akcemi obce véetné vybérovych fizeni
na dodavatele.

Odpovida za informovanost vetejnosti o ¢innosti obce v souladu s ustanovenim zékona ¢.106/1999
Sb.

Spolupracuje s ostatnimi institucemi, organy veiejné spravy, spolky, svazy a subjekty a fidi propagaci
obce.

Zajistuje prubézné aktualizace ufedni desky, vcetné elektronické.

Seznamuje zastupitele s podklady a vystupy hospodateni obce (na vyZzadani).

CL5
Mistostarosta
Zastupuje starostku v nepfitomnosti a v ji svéfenych tikolech.
Piimo koordinuje a fidi ¢innost obecniho Gfadu v téchto zéleZitostech:

a. Provoznich —fizeni provoznich zaleZitosti lesniho a vodniho hospodafstvi; koordinace ¢innosti
udrzby obce,

b. Spravnich — zajiStovani vykonu statni spravy na tseku komunikaci a silni¢niho hospodafstvi,
projednavani a vyjadfovani se k uzemné planovacim dokumentacim,

c. Stavebnich — vydavani vyjadfeni ke stavbam; ucast na stavebnich jednanich; vedeni evidence
stavebnich spisti; podavani informaci a tiskopisii ke stavbam; povolovani zfizeni vjezdu k
domlm, zvlastni uzivani komunikaci a chodnikl; fizeni a koordinace stavebnich projektii
v obci; spoluprace se Stavebnim Ufadem pfi kolaudacich staveb, ptidélovani ¢isel popisnych,

d. Evidence obyvatel — zabezpeceni osobni agendy; vedeni domovni knihy, evidence trvalého

pobytu obyvatel a najemnikti hrobovych mist,
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e. Spravce pocitacové sité — zajiStovani ¢innosti spravce sité a funkénosti vSech elektronickych
zafizeni v majetku obce véetné zabezpeCovacich systémd.
3. Rozpocet obce — spoluprace na piipraveé podkladi pro schvaleni rozpoctu a zavére¢ného uctu obce.
4. Vede evidenci reviznich zprav k zafizenim obce, dohlizi na terminy revizi plynu, elektfiny, tlakovych
nadob, hasicich pfistrojii, hromosvodi, atd.
5. Vede evidenci pisemnosti a vykazl tykajicich se odvozu komunélniho odpadu a separovaného odpadu
v obci, zajistuje spoluprace se svozovou firmou a pravidelna hlaseni.
6. Zastupuje obec navenek na svéfenych usecich Cinnosti, stanovenych timto organiza¢nim fadem,

pokud k tomu obdrzi konkrétni povéfeni starostky ¢i zastupitelstva obce.

~

. Organizuje pfipravu materialu k projednani v zastupitelstvu obce v rozsahu své ptisobnosti

o0

. Sleduje, koordinuje a kontroluje plnéni tikolii na svéfenych usecich ¢innosti.

Ne)

. Spolupracuje s ptislusnymi predsedy komisi a pomdha jim pfi plnéni jejich tkold.

CL 6
Obecni Urad tvoii kromé starostky a mistostarosty zaméstnanci obce zatazeni do téchto oddéleni:
1. Finan¢nia IT
a. Utetni
b. Spravce pocitaove sité

2. Technické sluzby a udrzba majetku obce

a. Uklid budov obecniho tfadu a byvalé skoly
b. Udrzba nemovitého majetku

c. Udrzba zelené a vefejného prostranstvi

d. Spravce sportovniho a détského hiisté

e. Spréavce hibitova
f. Sprava lesniho a vodniho hospodaistvi

3. Oddéleni vnéjsich vztaha

a. Obsluha vefejného rozhlasu
b. Kronikar
c. Dorucovatel

4. QOrganizaéni slozky obce

a. Obecni vefejnd knihovna

b. Jednotka poZzarni ochrany

CL7

Spoluprace jednotlivych oddéleni uradu
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1. Kazdy zaméstnanec mé pouze jednoho nadfizeného vedouciho zaméstnance, jimz je fizen a jemuz
je za svou ¢innost odpovédny. Koordinaci ¢innosti jednotlivych oddéleni urcuje starostka. Spory
vzniklé mezi odbory Utadu pti zabezpecovani pracovnich tkolli rozhoduje starostka.

2. Starostka fidi ¢innost:

a. ucetni,

b. spravce pocitatové sité,
c. knihovnice,

d. kronikare,

e. obsluhy vefejného rozhlasu,
f.  Uklidu budov uradu,
g. dorucovatele

3. Mistostarosta fidi ¢innost:

a. technické udrzby obce,

b. udrZzby zelen¢ a vefejného prostranstvi,
c. udrzby nemovitého majetku,

d. spravce sportovniho a détského htiste,

e. spravce hibitova,
f. spravce lesniho a vodniho hospodafstvi,
g. jednotky pozarni ochrany
4. Jednotliva oddé€leni jsou povinna spolupracovat, poskytovat si v rozsahu své plisobnosti
navzdjem informace a podklady pro vlastni ¢innost.
5. Starostku zastupuje v jeji nepfitomnosti mistostarosta. Mistostarostu zastupuje v jeho
nepiitomnosti starostka. Uéetni zastupuje v jeji nepiitomnosti starostka.
6. Zakladni prava a povinnosti zamé&stnanct vyplyvaji predev§im ze zdkoniku prace, tohoto

organiza¢niho fadu Ufadu a pracovniho fadu obecniho ttadu.

CL8
Vybory a komise
Finan¢ni vybor
Provadi kontrolu hospodaieni s majetkem a finan¢nimi prostfedky obce
a. Kontrola pokladny 4 x ro¢né (mimo inventarizace k datu ucetni uzavérky)
1. Porovnéni zapisii v pokladni knize s i€etnimi doklady (mimo vyplatnich listin)
b. Kontrola ¢erpani financ¢nich prostfedkli vedenych na bézném bankovnim tctu
i. Porovnani ¢erpani dle vypisu z BU s uéetnimi doklady

c. Kontrola udajii dle zakona ¢&. 420/2004 Sb. o piezkoumani hospodaieni USC
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1. Soulad hospodateni s finan¢nimi prostfedky ve srovnani s rozpoctem
ii. Vécné a formalni spravnosti dokladii o piezkoumani operaci (podpisy na dokladech
dle ob&hu ucetnich dokladi)
d. Piedseda FV se vyjadiuje k inventarizaci pokladny a inventarizacnimu zépisu a plni dalsi

ukoly, kterymi jej povétilo ZO nebo starostka

Kontrolni vybor
Provadi kontrolu zamétenou ptedevsim na vnitini chod a ¢innost obce
a. Kontrola plnéni usneseni ZO
b. Kontrola dodrZzovani pravnich piedpisti finanénim vyborem a obecnim ufadem na tseku
samostatné pasobnosti obce
c. Kontrola dodrzovani ¢asového harmonogramu rozpoctového a informacniho procesu pro
kalendaini rok
d. Kontrola udajii dle zakona &. 420/2004 Sb. o piezkoumani hospodafeni USC
i. Nakladani a hospodateni s majetkem obce a Mikroregionu Cernilovsko
il. Zadavani a uskute¢novani vetejnych zakazek
iii. Zftizovani vécnych bfemen na majetku obce
e. Namatkova kontrola stavu pozemki uvedenych v inventurnich soupisech se stavem pozemkil
uvedenych ve vypisech z katastru nemovitosti (odsouhlaseni parcelniho ¢isla, vyméry a
porovnani ocenéni)
f. Zapis o provedené kontrole musi obsahovat
1. Pfedmét kontroly a zji$téné nedostatky
ii. Vysledek projednani se clenem ZO nebo zaméstnancem, jehoZ ¢innost byla
kontrolovéana, v€etné navrhu na opatieni smétujici k odstranéni nedostatki pti
kontrole
1il. Zapis podepisuji predseda KV, ¢len vyboru provadéjici kontrolu a zaméstnanec,
jehoz se kontrola tykala (ten musi byt kontrole pfitomen)
iv. Zapis spolecné s vyjadienim vysledku kontroly je pfedsedou KV ptedan k projednéni
Z0
g. PlInéni dalSich ukolt, kterymi jej povétilo ZO

Inventariza¢ni komise
a. Pred zahgjenim dokladové inventury:
1. Pfiprava inventarizacnich pisemnosti, kontrola dohod o odpovédnosti za svéfeny

majetek
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ii. Shoda na terminu a pfitomnosti ¢lentt komise
b. V pribehu a po skonceni dokladové inventury
1. Zjisténi skutecného stavu majetku dle stavu tcetnictvi
ii. Sepsani pfipadnych inventariza¢nich rozdilii, odhaleni pfic¢in vzniku a ndvrh na
vypotadani rozdilu
iii.  Sepsani inventarizacniho zapisu véetné data vypracovani, podpist vSech Clent
komise a osob zodpovédnych za majetek
iv. Pfedani starostovi k projednani v zastupitelstvu
c. Predmét dokladové inventarizace:
1. Inventura pokladni hotovosti
1. Uplnost dokladii v pokladni knize
2. Stav pokladni knihy
3. Sepsani hotovosti v pokladné dle nominalnich hodnot
4. Stav pokladni knihy porovna se stavem majetkového Gi¢tu Penize a ceniny
ii. Inventura prostfedki na bankovnich uctech
1. Oveftit shodu konecného ziistatku na bankovnich uctech s poslednimi
bankovnimi vypisy
d. Predmét fyzické inventarizace
1. Investi¢ni majetek (drobny a ostatni nehmotny investi¢ni majetek, budovy, stroje,
ostatni drobny HIM
1. Zasoby (drobny hmotny dlouhodoby majetek, palivo, Cistici prostiedky, material)
e. Inventarizace pozemkl

1. Porovnani stavu dle listinné dokumentace a vypisu z katastru nemovitosti

4. Povodiiova komise

a. Pfedseda PKO zodpovida za ¢innost komise; splnéni a vykonani vSech kol danych
povodnovym planem; doplnéni a aktualizaci povodilového planu; informuje nadfizenou
povodiiovou komisi; spolupracuje se spravcem vodniho toku; spolupracuje s Policii CR;
zabezpecuje ochranu a potadek v obci pii povodni.

b. Ostatni ¢lenové komise zajist'uji dle rozhodnuti predsedy komise zejména spojeni s ¢leny
PKO a dillezitymi organy; spojeni se cleny druzstva JPO, erpani vody ze staveb a dalsi
zachranné prace; likvidacni a jiné zachranné prace; tylové prace pii povodni s ob¢any a dalsi

ukoly ulozené predsedou PKO; prevenci pied povodni.

5. Likvida¢ni komise
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a. Posuzuje a vytazuje nepotiebny, rozbity, moralné zastaraly a neopravitelny majetek tiadu
(drobny investicni, kratkodoby, dlouhodoby).

b. Vypracuje protokol o pofizovaci cen¢ a datu nabyti v€etné inventarizacnich Cisel, projedna
moznosti dal§iho uplatnéni a pfipadny odprodej nebo jeho likvidaci a dohlizi na fyzickou
likvidaci.

c. Ptfedlozeny protokol schvaluje starostka.

CL9

Vztahy Gradu K jinym orgianiim vefejné spravy
1. Utad spolupracuje s Ustiednimi a izemnimi spravnimi uiady pii zabezpe&ovani ikold v samostatné
plsobnosti i pfenesené plisobnosti, zejména v oblastech rozvoje a vyuziti izemi, dodrzovani vefejného
potadku a zédkonnosti, rozvoje podnikani, krizového fizeni, bezpecnosti a ochrany obyvatel a majetku,
socialni a zdravotni péce.
2. Utad je opravnén pozadovat bezplatné poskytnuti udajii a informaci od statnich organii pro vykon
svych plsobnosti. Je povinen na pozadani bezplatn€ poskytovat tidaje a informace pro vykon plisobnosti

statnich organti a podklady pro ptfezkum a kontrolni fizeni.

ClL 10

Oznacovani a podepisovani pisemnosti
1. Pisemnosti vyhotovené organem obce v samostatné piisobnosti se oznacuji uvedenim slov ,,Obec
Vyrava“.
2. VSechny pisemnosti vyhotovené organem obce v pienesené piisobnosti, s vyjimkou nafizeni obce, se
oznacuji slovy ,,Obecni Gifad Vyrava®.
3. Pisemnosti vyhotovené v ramci samostatné plisobnosti, véci vykonu statni spravy, vymezena
rozhodnuti a opatfeni podepisuje starostka, ptip. ji poveéfeny zaméstnanec.
4. Obec pouziva razitko s oznacenim ,,Obec Vyrava* nebo ,,Obecni ufad Vyrava“ v ptipadech, kdy

zvlastnim zadkonem neni stanoveno povinné uzivani ufedniho razitka se statnim znakem.

ClL 11
Zastupitelstvo obce
1. Zastupitelstvo obce ma 7 €lent.
2. Jednani zastupitelstva, jeho pfipravu a zapisy z jednani zastupitelstva obce upravuje Jednaci tad

zastupitelstva obce.

CL 12
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Informaéni prostiedky
1. Utad zfizuje na misté vefejné ptistupném po dobu 24 hodin tfedni desku a zajist'uje vyvésovani,
snimani a opatfovani listin dolozkou o platnosti pravniho jednani. Obsah ufedni desky se zvefejnuje také

zpusobem umoziujicim dalkovy pfistup.

2. Informace jsou dale zvetejiiovany v elektronické podob¢ na elektronické adrese www.vyrava.cz.

ClL13
Prilohy organiza¢niho Fadu
Ptilohou organizacniho fadu jsou Organizacni struktura obce (Pfiloha €. 1), Pracovni struktura obecniho

ufadu (Ptiloha €. 2) a Népln prace jednotlivych oddé€leni a zaméstnanct tfadu (Ptiloha €. 3).

Cl 14
Ustanoveni spolecna a zavérecna
1. Organizac¢ni fad nabyva G€innosti dnem podpisu starostkou obce.

2. Projednano zastupitelstvem obce Vyrava dne 6.2.2023.

Eva Nepokojova, starostka obce

Ve Vyrave, 7.2.2023
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Piiloha ¢. 1

Organizacni struktura obce 2023 (vwbory a komise)

Zastupitelstvo obce

. . . - Michal . . .
Eva Nepokojova Pavel Vejman Lenka Valentova Vladimir Panenka Konezny lan Konecny Filip Lukasek
Inventarizaéni

Finanéni wybor

Kontrolni wbor

Starostka

komise

Likvidaéni komise

Jan Koneény

Vladimir Panenka

Michal Kanaény

Lenka Valentova

Filip Lukasek

Jitka Hruba

Povodniova
komisa®***

Eva Nepokojova

Michal Konecny

Pavel Vejman

Jan Hruby

Jaroslav Hejcman

Kamil Kralik

Vaclav Sipek

Jan Koneény

Eva Nepokojova

Pavel Vejman

Filip Lukasek

Mistostarosta

Hana Jurikova

Miroslav Slanina

Pavel Vejman

Iva Kominkova

Vladimir Panenka

:[odméﬁavdnf DPP (neclenove ZO)
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Piiloha ¢. 2

Pracovni struktura cbeeniho dfadu

Ucetni

IT & spravce sité

Udrzba zelené a vefejného prostranstvi

llona Schwarzerova

Pavel Vejman

Miraslav Slanina®

Petr Panenka

Sprava lesni a vodni
hospodafstvi

[drzba nebytového
hospodarstvi

Dorucovatel

M. Hlavsova

Josef Hroch

Josef Treksa

Pavel Vejman
Jan Konecny

Irena Beznoskova

J. Hejcmanowva

1. Treksova

Sprava hrbitova

1. Hofmanova

H. Zilvarova st.

Jan Konecny
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Kronikar Obsluha rozhlasu A, Kfizkova H. Zilvarova ml.
Filip Krejéa Eva Nepokojova * dodavatelsky
Knihovna Uklid lednotka PO*
: 5 Diana e
Denisa Poprachova i 5 Jan Hruby, veliter
Honsnejmanova

Sprava sportovniho a
détského hiisté

Filip Lukazek




Piiloha ¢&. 3

1. Uéetni

a.

o

o

janr)

Naplii prace jednotlivych oddéleni a zaméstnancii uradu

vedeni Ucetnictvi v souladu se zdkonem ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, v platném znéni a
provadécimi piedpisy k tomuto zdkonu

zpracovani rozpoctu obce v rozsahu své ¢innosti, jeho nasledné zmény a kontrolu jejich
plnéni podle zdkona o rozpoctovych pravidlech tizemnich rozpoctu,

vyuctovani ptijatych dotaci ¢i granti,

zpracovani mzdové a personalni agendy v souladu s pfislusnymi pravnimi predpisy,
zpracovani podkladii pro majetkopravni zdmeéry obce,

pripravu a zpracovani podkladii pro zasedani zastupitelstva obce v rozsahu své ¢innosti,
zpracovani vefejnych finanénich vypomoci a ptispévkl (dotaci ¢i grantll) poskytnutych
mistnim obcanskym sdruzenim, zdjmovym spolkiim ¢i jednotliveiim, a jejich nasledné
vyuctovani,

zastup za ostatni zaméstnance v rozsahu ur¢eném starostkou obce,

soucinnost s ostatnimi zaméstnanci, organy obce a organy zastupitelstva obce v rozsahu
své ¢innosti,

archivaci pisemnosti, vzniklych vykonem jeji ¢innosti, v souladu s pfisluSnymi pravnimi
ptredpisy a predpisy obce,

dalsi povinnosti vzniklé vykonem jeji ¢innosti, v rozsahu zmocnéni udéleného starostkou

obce.

2. Spravce pocitacové sité

o ®

e o

= @ oo

funkce administratora,

sprava serveru,

udrzba software a databazi,

sprava site, sitovych piipojeni a zabezpecenti site,
sprava periferii,

udrzba PC, notebookii, tiskaren,

udrzba a aktualizace webovych stranek obce,

rozvoj a planovani IT sluzeb.
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3. Uklid obecnich budov
uklid mistnosti obecnich budov (¢p. 116, ¢p. 104) a prostoru pied budovami,

a
b. prani zaclon, ubrusi, ru¢nikl a dalSich textilii slouzicich pro provoz budov,

e

nakup mycich a Cisticich prostiedkll a hygienickych potieb,

o

péce o kvétiny a vybaveni v obecnich budovach.

4. Udriba nemovitého majetku
a. udrzba a drobné opravy objektii ¢p. 104, ¢p.116 a ¢p. 139,

b. dalsi prace zadané starostkou nebo mistostarostou obce.

5. Udrzba zelené a verejného prostranstvi

posekani travy vcetné odvozu na misto k tomu urcené,

o ®

sbér a uklid odpadk, uklid listi véetné odvozu na misto k tomu urcené,

udrzba okrasnych zdhont,

& 0

oSetieni kefového porostu,
uklid chodnika, zastdvek BUS, mistnich a ucelovych komunikaci,
uklid arealu hibitova,

uklid détského htiste a sportoviste,

= @ oo

dalsi prace zadané starostkou nebo mistostarostou obce.

6. Udriba hiisté a sportovisté
a. udrZba a drobné opravy détského hiisté a sportoviste,

b. dalsi prace zadané starostkou nebo mistostarostou obce.

7. Udrzba hibitova
a. udrzba a drobné upravy v areélu hibitova,

b. dalsi prace zadané starostkou nebo mistostarostou obce.

8. Sprava lesniho a vodniho hospodarstvi
a. spravalesa v k. 0. Vyrava,
b. sprava zelené (biocenter) v k. 1. Vyrava,
c. technicko-bezpecnostni dohled u vodni nadrze pted ¢p. 154, pted ¢p. 53, pted ¢p. 55, u
rybnika ,,V R4ji“, rybnika ,,Ve Vrbickach*.

9. Obsluha verejného rozhlasu
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a. hlaSeni vefejnym rozhlasem,

b. ostatni hlaseni, dle podminek uvedenych v sazebniku tthrad.

10. Kronikar
a. vedeni kroniky obce,
b. pfiprava vytahu z textl a fotografii z kroniky obce,

c. archivace textl, fotografii a dalSich souborti relevantnich pro vedeni kroniky obce.

11. Dorucovatel
a. distribuce Zpravodaje obci Mikroregionu Cernilovsko,

b. distribuce ostatnich tiskovin dle pokynt starostky nebo mistostarosty obce.

12. Knihovnice
a. vypijcni sluzby obaniim v rozsahu 2 hodin tydné v obecni knihovné,
b. spoluprice s knihovnou M¢sta Hradec Krélové pfi distribuci knih z vyménnych fonda
v ramci regionalnich knihovnickych sluzeb,
nakup novych knih na zékladé piedlozené¢ho pozadavku,

d. spoluprace pfi archivovani dokumentli obce.

13. Jednotka pozarni ochrany (velitel JPO)
a. zodpovida za akceschopnost JPO
b. zabezpecuje odbornou ptipravu ¢lentt JPO
c. vede evidenci zdravotnich prohlidek ¢lent JPO
d. zabezpecuje materidlni a finan¢ni potieby JPO

e. zajistuje zpisobily stav dopravnich prostiedkt a techniky JPO
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